Romania
Judetul Prahova
Comuna Dumbrava
Primar

DISPOZITIE,
Cu privire la organizare concurs pentru ocuparea unor functii publice

Primarul comunei Dumbrava,, judetul Prahova:
Avand in vedere:
Hotararea nr 9/ 2018 cu privire la aprobarea organigramei si a statului de functii al Primariei
comunei Dumbrava
Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare , precum si ale Legii nr.
188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare
In temeiul art 63 coroborat cu art 68 din Legea nr 215/2001 , republicata, modificata si
completata cu privire la administratia publica locala:

DISPUN:
Art.1 Se aproba organizarea concurs in vedere ocuparii urmatoarelor posturi vacante:

2 posturi consilier, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul Compartiment Financiar-

Contabil/Achizitii Publice
1 post consilier, clasa 1 , grad profesional debutant, in cadrul Compartiment

Registratura/Agricol/Resurse Umane,Arhiva Primariei;

| post auditor clasa I , grad profesional principal, in cadrul Compartiment Audit.

Art. 2 Se aproba conditiile de participare, tematica, bibliografia si calendarul consursului/
examen conform Anexei nr 1 ce face parte integranta la prezenta .

Art.3 Se constituie comisia de concurs formata din:
Presedinte comisie Apostol Elena

Secretar Picior Elena

Membru : Calugaru Daniel

Reprezentant ANFP

Art.4 Se constituie comisia de solutionare a contestatiilor formata din:
Presedinte Paduraru Maria

Secretar Picior Elena

Membru Calin Sevastiana

Reprezentant ANFP

Art.5 Prezenta Dispozitie va fi dusa la indeplinire, comunicata persoan@,‘ﬂLsi‘ins;iift_it r
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interesate prin grija secretarului comunel Dumbrava. ~ /N

Data in Dumbrava,
Astazi 1503 2018
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JUDETUL PRAHOVA
COMUNA DUMBRAVA

COMUNA DUMBRAVA, STR.PRINCIPALA,NR.400, TEL.0244471400 , FAX.0244471921
e-mail:primariadumbrava@gmail.com

Anexa nr 1 la Dispozitia nr 75 din 15 03 20 18

ANUNT CONCURS

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare , precum si ale Legii nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, Primaria comunei
Dumbrava, cu sediul in com. Dumbrava, jud. Prahova , cod fiscal 2843329, anunta
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea pe durata nedeterminata a
urmatoarelor posturi, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Dumbrava :

y 2 posturi consilier, clasa 1, grad profesional debutant, in cadrul
Compartiment Financiar-Contabil/Achizitii Publice;

» 1 post consilier, clasa I , grad profesional debutant, in cadrul
Compartiment Registratura/Agricol/Resurse Umane,Arhiva Primariei;

y 1 post auditor clasa I , grad profesional principal, in cadrul

Compartiment Audit.

Conditii generale de participare:

Poat participa la concursul de recrutare pentru ocuparea posturilor vacante mentionate
persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetatenia roména si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza, atestata

pe baza de examen medical de specialitate;




f) indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publica;

g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu

intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in

care a intervenit reabilitarea;

i) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de

munca pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Conditii de participare specifice

CONDITII

NR.
Nr FUNCTIA POSTURI
j % CONSILIER, clasa I,
3 posturi

grad profesional debutant

- studii universitare de licenta
absolvite cu diploma, respactiv
studii economice/ administrative
superioare de lunga durata, absolvite
cu diploma de licinta sau echivalent;
- cunostinte de operare/programare
pe calculator(necesitate si nivel):
Microsoft Word, Excel —nivel
avansat; utilizare internet- nivel
avansat;

- limbi straine (necesitate si nivel de
cunoastere) —nivel mediu;

- abilitati, calitati si aptitudini
necesare: comunicare, intelegere,
adaptarea la munca in echipa, de
capacitate de analiza si sinteza,
gandire analitica, relationare sociala;
- cunoasterea legislatiei in vigoare
din domeniul economic si
administrative; -cunoasterea
regulamentelor de ordine interioara .




auditor clasa 1, grad profesional
principal

1 post

- studii universitare de licenta
absolvite cu diploma, respective
studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sa
echivalent in domeniul stiintelor
economice;

- vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publlice:
minimum 5 ani;

- perfectionari (specializari) sa
detina certificatul de atestare emis de
Ministerul Finantelor Publice, prin
Unitatea Centrala de Armonizare
pentru Auditul Public Intern
(UCAAPI), care atesta indeplinirea
conditiilor necesare pentru ca un
auditor intern sa desfasoare activitati
de audit public intern in entitatile
publice;

- cunostinte de operare/programare
pe calculator(necesitate si nivel):
Microsoft Word, Excel — nivel
avansat; utilizare internet- nivel
avansat:

- limbi straine (necesitate si nivel de
cunoastere) —nivel mediu;

- abilitati, calitati si aptitudini
necesare - capacitate de lucru in
conditii de stres si adaptare la volum
mare de lucru, obiectivitate si
impartialitate in exercitarea functiei
publice, si loialitate fata de lege si
fidelitate fata de institutia
primarului;

- bun comunicator in toate formele
de comunicare, disponibilitate la
schimbare, indeplinirea conditiilor si
respectarea situatiilor de
incompatibilitate si conflicte de
interese prevazute de lege pentru
ocuparea unei functii publice,
cunoasterea actelor normative ce




reglementeaza domeniul auditului
public intern si controlului intern
managerial;

Concursul consta in trei etape successive:
» selectia dosarelor;
» proba scrisa;
» interviul.
Concursul se va organiza la sediul Primariei comunei Dumbrava, dupa cum urmeaza.
- proba scrisa 24.04.2018, ora 10:00,
- proba interviu 27.04.2018 ora 10:00.

Data publicarii si afisarii anuntului: 19.03.2018

Dosarele de inscriere la concurs pot fi depuse in termen de 20 zile de la data
publicarii si afisarii anuntului, respectiv de la 19.03.2018 pana la data de 07.04.2018, ora
14:00, la Primaria comunei Dumbrava, Registratura.

Pentru insrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) curriculum vitae , modelul comun European;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atespa indeplinirea
conditiilor specifice;

€) copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau dupa caz, o adeverinta care
sa ateste vechimea in munca, in meseriesi/sau in specialitatea studiilor ;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. (Candidatul
declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe
propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar , cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului) :



g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare , eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre un cabinet medical de
familie ;

h) declaratie pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Dumbrava — zilnic
intre orele 8:00-16:00

BIBLIOGRAFIE

e pentru cele 2 posturi consilier clasa I, grad profesional debutant, in cadrul
Compartiment Financiar-Contabil/Achizitii Publice :

1. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (r’). cu
modificdrile si completérile ulterioare;

2.Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

3. Constitutia Romaniei,republicata;

4. Legea nr. 82 /24.12.1991 a contabilitatii cu modificdrile si completarile ulterioare;

5 Ordinul nr. 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor istitutiilor publice, precum si
organizarea , evidenta si raportarea angajamentelor bugetare locale cu modificarile si
completdrile ulterioare;

6.0rdinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, publicat in M.O. nr. 1186/2005
cu modificérile si completérile ulterioare;

7.0rdinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. cu modificarile §i
completarile ulterioare;

8.Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu

modificarile si completérile ulterioare;



9. Legea nr 225/2015 privind codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu

modificdrile si completarile ulterioare ;

BIBLIOGRAFIE

e pentru postul consilier clasa 1, grad profesional debutant, in cadrul

Compartiment Registratura/Agricol/Resurse Umane, Arhiva Primariei :

1. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd (rz), cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicata,
cu modificdrile i completérile ulterioare;

3. Constitutia Romaniei,republicata;

4.Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

5.0rdinul nr. 95/2010 al Ministerului Agriculturii $i Dezvoltarii Rurale.
Ministerului Finantelor Publice Nr. 1.998 din 16 iulie 2010, Ministerului Administratiei
Si Internelor Nr. 153 din 6 iulie 2010 Institutului National De Statisticd Nr. 3.241 din 22
aprilic 2010, pentru aprobarea Mormelor tehnice de completare a registrului agricol
pentru perioada 2010-2014;

6.Legea nr 145/2014 privind stabilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol cu modificarile gi completérile ulterioare;

7.Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare cu modificérile i
completdrile ulterioare;

8.Legea nr.18/1991 privind fondul funciar cu modificarile si completarile
ulterioare;

9.0UG nr. 35/2016 privind modificarea si completarea legii cadastrului si

publicitatii imobiliare nr.7/1996.

BIBLIOGRAFIE
e pentru postul de auditor clasa 1 ,grad profesional principal,in cadrul

Compartiment Audit



1. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (1), cu
modificarile si completdrile ulterioare:
2.Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
3. Constitutia Romaniei, republicata
4.Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu modificarile gi
completdrile ulterioare;
5.0rdinul Ministerului Finantelor Publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului
privind conduitd eticd a auditorului intern;
6.Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, actualizata, cu modificarile
si completarile ulterioare;
7.0rdonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, actualizatd, cu modificarile §i completérile ulterioare:
8.Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institugiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;
0. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea
de control financiar preventiv propriu, republicat;
10.Hotararea Guvernului nr.1086/2013 pentru aprobarea Normelor generael privind
exercitarea activitatii de audit public intern.

11.Legea nr. 215/2001 privind administrafia publica locala, republicatd, cu modificarile

si completarile ulterioare .



CALENDARUL CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DE :
- 1 post Consilier clasa I grad profesional debutant Compartiment Registratura/Agricol/Resurse Umane,

Arhiva Primariei;

- 2 posturi Consilier clasa I grad profesional debutant Compartiment Financiar-Contabilt/Achizitii

Publice;

- 1 post Auditor clasa | grad profesional principal Compartiment Audit.

Nr. Activitati Data
Crt.
I Publicarea anuntului 19.03.2018
Z. Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la 07.04.2018
Primaria comunei Dumbrava
3 Selectia dosarelor de catre membrii Comisiei de 19.04.2018
organizare si desfasurare a concursului
4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 19.04.2018
3. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei 21.04.2018
dosarelor
6. Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 22.04.2018
T Sustinerea probei scrise la Primaria comunei Dumbrava 24.04.2018 ora 10:00
8. Afisarea rezultatelor la proba scrisa 25.04.2018
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele obtinute la 26.04.2018
proba scrisa
10. Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 26.04.2018
11. Sustinerea interviului la Primaria comunei Dumbrava 27.04.2018 ora 10:00
12. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 27.04.2018
1. Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 28.04.2018
14. Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 29.04.2018
15. Afisarea rezultatului final al concursului 02.05.2018
16. Numirea pe functie 07.05.2018
Primar : Secretar,
Marian Apostol | p Picior
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